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TAALTIP #8  Hoofdletters: wanneer wel en niet? 
 

Hoofdletters zijn vaak hoofdbrekens. Want er zijn heel veel gevallen waarbij je het eigenlijk 

niet zeker weet. Een paar hoofdbrekens op een rij. 

Beroepen, functies en ambten 

Aanduidingen van beroepen, functies en ambten krijgen in het Nederlands kleine letters: 

burgemeester is dus met een kleine letter. Aan het begin van de zin krijgt het woord uiteraard 

wél een hoofdletter: 'Burgemeester De Groot juichte.' 

Functienamen, titels en ambten zijn geen eigennamen; het zijn algemene woorden en die 

krijgen geen hoofdletters. Dat geldt dus ook voor koningin, minister, e.d. 

In aanhef van brief of e-mail 

Als voorbeeld nemen we geachte heer van der Knoop. Juist is: Geachte heer Van der 

Knoop, in dit geval met drie hoofdletters. 

 Geachte krijgt een hoofdletter omdat de aanhef (een soort zin) hier begint. 

 Het woord heer krijgt een kleine letter; het is geen naam, en er zijn maar weinig 

woorden die uit eerbied een hoofdletter krijgen (bijvoorbeeld Hare Majesteit en 

Hemelse Vader). 

 Van is met een hoofdletter omdat het het begin van de eigennaam markeert. Dat 

voorvoegsel krijgt overigens een kleine letter als de naam al 'begonnen is', dus als er 

een voorletter, een voornaam of de achternaam van een partner aan voorafgaat: 

Henk van der Knoop, H. van der Knoop, familie Nijhuis - van der Knoop. (Maar: drs. 

Van der Knoop, atlete Van der Knoop.) 

 Het tweede tussenvoegsel der krijgt een kleine letter. 

 Het 'hoofddeel' van de achternaam, hier Knoop, wordt altijd met een hoofdletter 

geschreven. 

Afkortingen 

kleine letter en met punt 

Afkortingen die we letter voor letter uitspreken, schrijven we over het algemeen met kleine 

letters en zonder punten – zeker als zo'n afkorting erg ingeburgerd is: wc, cv, tv, hbo en bv.  

Kleine letter en zonder punt 

Afkortingen die we uitspreken als het hele woord waar de afkorting voor staat, schrijven we 

met punten na elk afgekort woord: blz., a.u.b., drs. Er is dus verschil tussen bv, waarmee 

'besloten vennootschap' bedoeld is, en bv., de afkorting van 'bijvoorbeeld' (overigens kan 

bijv. ook). 

Euro of euro? 

Alle munteenheden worden met een kleine letter geschreven: gulden, frank, dollar, mark, 

etc., dus ook euro.  


